Deine Adresse
Max Mustermüller
Musterstraße 1
10000 Musterweiler


Die Adresse deines Arbeitgebers
Marco Mustermaier
Muster GmbH
Musterplatz 1
10001 Musterstadt

Gegebenenfalls Vertragsnummer:

Gegebenenfalls Personalnummer:
Datum:

 

[Ordentliche/fristgerechte] Kündigung meines Arbeitsvertrages zum [tt.mm.jjjj.]
 

Sehr geehrte/r Herr/Frau XY,

hiermit kündige ich den mit Ihnen am tt.mm.jjjj geschlossenen Arbeitsvertrag ordentlich und fristgerecht zum tt.mm.jjjj. hilfsweise zum nächstmöglichen Zeitpunkt.
Bitte senden Sie mir meine Unterlagen sowie ein qualifiziertes und berufsförderndes Arbeitszeugnis sobald als möglich zu. Außerdem bitte ich Sie, mir den Erhalt der Kündigung schriftlich zu bestätigen.
Gegebenenfalls ergänzen:
Stand heute stehen mir noch (XY) Urlaubstage zu, welche ich hiermit für die letzten Tage vor Ablauf meines Vertrags beantragen möchte. Somit ist mein letzter Arbeitstag der tt.mm.jjjj. 
Vielen Dank für Ihr Verständnis und für die langjährige gute Zusammenarbeit.

Mit freundlichen Grüßen

 

[Originalunterschrift]

Max Mustermüller
